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Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
felvételt hirdet titkos iigykezel6 beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatdsag
Igazgatasi és Iratkezelési FOosztaly
Iratkezelési Osztaly

Beosztas: titkos tigykezeld

Besorolas: RIASZ/B

Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.

Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozott idejii (2026. oktober 31-ig), rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos alloméanyéanak
szolgélati viszonyarol sz616 2015. évi XLII. torvényben (Hszt.)
meghatéarozottak szerint riasz B besorolasban a relevans
munkatapasztalat fliggvényében brutté 350.000 - 500.000 Ft
kozott

Feladatok:

o A Foigazgatdsag altal kezelt mindsitett adatot tartalmaz6 iratok kezelése.

e Papir alapti mindsitett adatot tartalmazo iratok atvétele, tovabbitasa, tarolésa,
selejtezése.

e Mindsitett adatot tartalmaz6 elektronikus iratok kezelése.

o Az lgazgatasi és Iratkezelési FOosztaly adminisztrativ feladatainak tdmogatésa.

A beosztas betoltésének kovetelményei:
e magyar allampolgarsag
biintetlen eloélet
cselekvoképesség
kozeépfoku végzettség
nemzetbiztonsagi ellendrzéshez vald hozzajarulas

A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:
o mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos tapasztalat, tiikk vizsga
e Mmeglévd nemzetbiztonsagi ellendrzeés
e RobotZsaru iigyviteli rendszer ismerete
o kozigazgatasi, rendvédelmi szervnél szerzett gyakorlat

Elvart kompetenciak:
e egyiittmiikodo képesség,
e j6 kommunikacios készség,
o terhelhetdség, kivalo stressz tiird képesség,



e mindségorientacio (szabalykovetés, alapossag),
o figyelem a feladatok hataridében torténd végrehajtasara,

A jelentkezonek be kell nytjtania:
o Onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai végzettségeit, korabbi
beosztasait, jelenlegi munkahelyét és elérhetdségeit
e motivacios levelet
o iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolatat
e a jelentkezé nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a kivalasztési eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betoltésének feltétele harom hoénapndl nem régebbi hatosagi erkolesi
bizonyitvany (mely a palyazati jelentkezésnek nem, de a munkakor betoltésének feltétele).
Tovabbi feltétel a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 67-71.
§ szerinti nemzetbiztonsagi ellendrzés eredményes lefolytatasa.

A jelentkezés hatarideje: 2024. szeptember 15.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2024. szeptember 20.
A munkakér betoltésének kezdete varhatéan: 2024. oktober 1.

A jelentkezés benyujtasanak helye és modja:
Jelentkezését az azonosito feltiintetésével az allashirdetes56@oif.gov.hu e-mail cimre kérjiik

eljuttatni, az elektronikus levél mellékleteként kizardlag MS Office .doc vagy .docx szoveges
dokumentumok, illetve .jpg vagy .pdf kiterjesztésti fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezoket a személyes elbeszélgetés idopontjarol telefonon
értesitjiik.

A jelentkezés elbiralasdnak eredményérdl az érintetteket levélben, illetve telefonon
tajékoztatjuk.



